Prdce s pocitacem zvysuje
uplatnéni na trhu prdce




V rédmci podpory uzivatel@ sluzby Aktivizace rodin Spole¢nou cestou
realizujeme pocitaCovy kurz, a to bud individudIni, nebo skupinovou
formou. Obsahuje témata potrebnd pro zdkladni zvliddnuti prdce s
pocitalem a siti Internet.

e Windows - prdce se soubory a slozkami, zdkladni nastaveni
systému, prdce s mysi a kldvesnici, zékladni pojmuy.

e Internet - zdkladni pojmy, moznosti vyuziti, orientace na webu,
prdce s webovym prohlizecem, efektivni hleddni informaci, pouceni
0 bezpecném chovdni na Internetu.

e E-mail - zaloZeni schrdnky elektronické posty, prdce s postou,
vkldddni priloh.

e Textov(y dokument - predstaveni Wordu, zdkladni funkce, zdsady
psani dopisuy, tisk.

e Prdce s tabulkami - popis Excelu, zékladni funkce, zékladni vzorce,
formdtovani, tisk.

e Prezentace a fotografie - popis PowerPointu, tvorba prezentadi,
fotografie.

Hloubka a intenzita jednotlivgch témat zdvisi na znalostech a
potrebdch ucastnikd Témata jsou proto vzdy prizpdsobena skupiné €i
jednotlivci.



